
分類號
類目名稱 內容描述 清理處置 備註

類 綱 目 節
保存
年限

基準項目
編號

G 03 地價

G 03 01 稅地減免 3

G 03 02 平均地權規定地價 15

G 03 04 土地稅總歸戶管理 10

G 03 05 15

G 03 06 地價異議陳情處理 15 屆期後鑑定

G 03 07 地價區段管理 20

G 03 08 地價異動管理 永久 機關永久保存

G 03 09 地價評議委員會 30

收受地政事務所辦理地價改算、稅地減免通
知等相關文件

依規定程序銷
毀

收受地政事務所辦理土地現值申報、重新規
定地價、宗地地價管理、地價申報相關文件

依規定程序銷
毀

收受地政事務所辦理稅捐機關移送之所有權
人總歸戶資料相關文件

依規定程序銷
毀

地價查估、指數及
實價登錄

辦理地價區段勘查、基準地評估、區段劃分
調整、區段地價估價報告、影響地價區域因
素分析、地價分布圖、公共設施保留地地價
加權計算；買賣實例調查、收益實例調查、
實價登錄裁罰；各地政事務所報送地價指數
查價資料及都市土地地價動態分析表之審核
、函送中央主管機關等相關文件

依規定程序銷
毀

本府地價調查
評估報告及地
價指數出版品
應永久保存1份

辦理地價異議之人民陳情處理、訴願、行政
訴訟等相關文件

收受地政事務所辦理土地現值申報作業、區
段調整新舊區段地價資料對照輸入表等相關
文件

依規定程序銷
毀

辦理公告土地現值計畫、規定地價計畫之擬
訂、價格調查；土地現值調整、公告、更正
；地價資料清冊及索引表電子檔等相關文件

辦理地價評議委員會委員人選遴選、聘任、
會議召開、會議紀錄及會務執行等相關文件

依規定程序銷
毀



分類號
類目名稱 內容描述 清理處置 備註

類 綱 目 節
保存
年限

基準項目
編號

G 03 11 土地徵收 永久 機關永久保存

G 03 12 30

G 03 13 不動產估價師

G 03 13 01 業務管理 15

G 03 13 02 估價師懲戒 15 屆期後鑑定

G 03 14 租賃住宅服務業

G 03 14 01 永久 機關永久保存

G 03 14 02 15

G 03 99 其他 3

辦理土地徵收計畫書(含更正、撤銷徵收)之
審核、退回補正、陳報中央主管機關核定、
公告；徵收補償宗地市價查估；查詢徵收土
地有關地籍、三七五租約、限制登記、欠稅
之註記聯繫；囑託管轄地政事務所辦理所有
權移轉登記為公有；完成法定徵收作業程序
報中央主管機關備查等相關文件

地上物查估發放補
償

地上物查估、補償費、救濟金及獎勵金造冊
、審核、發放通知及領取等相關文件

依規定程序銷
毀

辦理不動產估價師申請開業登記、審查、發
證、撤銷、註銷、換補證及事務所遷移、已
登記事項之變更登記；辦理不動產估價師業
務檢查、檢查成果通知、複檢；公會章程、
會員名冊及開會紀錄備查等相關文件

依規定程序銷
毀

不動產估價師懲戒委員會人選徵選、派聘；
懲戒案件之調查、審議、決定及其過程之會
紀錄等相關文件議

租賃住宅服務業許
可

租賃住宅服務業申請設立登記許可(含撤銷
及廢止許可)等相關文件

租賃住宅服務業管
理

租賃住宅服務業之變更登記、違規查處等相
關文件

依規定程序銷
毀

辦理、層轉或收受他機關有關地價業務一般
性、周知性相關文件

依規定程序銷
毀


